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 The new funds for federal capacity grants are added to the commitment area of CDEM by a batch 
process.   This will occur sometime in July once the funds have been set up in SAP FI master data. 

 The new funds are not automatically added to the CDEM distributions.  
 
Screen shot of commitment with new fund added:  
 

 
 
The percentage is copied from the prior year.  If the percentage will change in the new year, you may wish 
to update the commitment so that the correct percentage will populate the distribution.  THIS IS OPTIONAL.  
The only advantage is that the new percentage will be populated in the cost distribution when the new fund 
is selected.  The other option is to change the percentage in the distribution.   
 
 
 
 
To update the commitment percentage:  
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Be aware of a known bug in CDEM related to commitment validation messages:   
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To update the distributions: 
 
The new fund will need to be added to every distribution period in which it should be charged. 
 
In CDEM, first create an in‐progress plan, if one does not already exist.  
 
If not already present, create a new distribution period for the federal fiscal year or whatever period is 
necessary.  This can be done by inserting a new period or copying an existing period.  Copying a period has 
the advantage of including in all the cost objects that can be charged per the cost object validity dates 
(budget period for grants).  This will include federal capacity grants.  
 
Example of copying the current distribution that ends on 9/30/2021:  
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To fix the error, update the new distribution period 
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TIP:  If the employee is full‐time faculty whose distribution was once maintained in FES (Faculty Effort 
System), there may be future distributions for single month periods.   These distributions can be 
consolidated first, to reduce data entry.   The consolidate function adds the 1018 automatically for periods 
that do not add to 100%, so after consolidation you may need to remove cost objects or alter percentages.  
 

 
 
 

 
 
 
For further information on how to update and process distributions CDEM Quick Reference Cards (QRC) at 
https://www.uky.edu/ufs/cdem . 
 
 
 


